供应商验收提供资料

一、供应商投标（响应）文件（2份即可）
二、招标文件（自行打印2份即可）
三、中标通知书（原件或复印件加盖公章）
四、采购人与中标供应商签订的合同扫描件4份（需要原件一份）
五、采购人与中标供应商签订的补充协议2份（如有）
六、货物清单4份（汇总表、包含参数的明细表）加盖公章，骑缝章
七、所有产品合格证汇总，检验报告汇总。加盖公章，骑缝章
八、培训情况报告1份（如有）（包含培训内容、参训人员、培训学时、掌握程度等）。加盖公章

[bookmark: _GoBack]以上所有材料成套提供，按照验收专家成员数量准备，一般一式两份（两位专家各1份）。多余的2份合同和2份货物清单分别给国资处和甲方部门。



部门验收步骤

1. 请部门牵头，与供货商核对填报验收报告表。
2. 部门提前3个工作日向国资处提供《项目验收申请表》，做好签字盖章，确保部门领导知晓设备验收工作进度。
3. 准备好相关表格等国资邀请专家前往验收。

